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PARTE I.

DisPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2
Identificacdo do Procedimento
O presente procedimento pré-contratual tem por objeto a aquisicdo de servigos de desloca¢oes
e estadas para a Unidade Organica da Cultura da Agora, E.M. para os meses de junho e julho,
nos termos melhor definidos no Caderno de Encargos e Anexo Unico ao mesmo, do qual faz

parte integrante.

Artigo 2.2
Entidade Adjudicante
A Entidade Adjudicante é a Agora — Cultura e Desporto do Porto, E.M., S.A., com sede na Rua
Bartolomeu Velho, n.2 648, 4150-124 Porto, telefone: 22 6199860, fax: 22 6199869 e e-mail:

geral@agoraporto.pt.

Artigo 3.2
Org3o Competente para a Decisdo de Contratar
O ¢6rgdo competente para a decisdo de contratar e autorizar a despesa do presente
procedimento é o Conselho de Administracdo da Agora — Cultura e Desporto do Porto, E.M.,
S.A.,enostermos don.21doart. 36.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-

Lei n.2 18/2008, de 29 de janeiro (de ora em diante designado abreviadamente por CCP).

Artigo 4.2
Fundamento de Escolha do Procedimento
O presente procedimento pré-contratual é realizado ao abrigo do disposto no artigo 24.2 n.2 1

alinea c) do CCP.
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Artigo 5.2
Esclarecimentos, retificagoes e erros e omissées das Pecas do Procedimento
Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do
procedimento devem ser solicitados, por escrito, ao 6érgdao competente para a decisdo de
contratar, no primeiro terco do prazo fixado para apresentagdo da proposta, na
plataforma eletrénica de contratacdo publica AcinGov, acessivel através do sitio

eletronico www.acingov.pt, devendo ser sempre indicado no assunto a referéncia do

procedimento.
No mesmo prazo previsto no nimero anterior, devera ser apresentada lista na qual se
identifique, expressa e inequivocamente, os erros e as omissoes das pecas do
procedimento detetados pela Entidade Convidada.
A apresentacdo da lista na qual se identifique expressa e inequivocamente, os erros e as
omissdes das pecas do procedimento detetados pela Entidade Convidada devem
respeitar o previsto nos n.%s 2 e 3 do Artigo 50.2 do CCP.
No caso de a Entidade Convidada vir a identificar esclarecimentos necessarios a boa
compreensdo e interpretagdo das pegas do procedimento, bem como erros e omissoes
das mesmas, em prazo posterior ao fixado nos n.2s 1 e 2 do Artigo 5.2 e que fossem
possiveis de identificar dentro desse prazo, serdo responsaveis, em metade, pelo
pagamento dos trabalhos complementares necessarios ao suprimento da falta de pedido
dos esclarecimentos necessarios e dos erros e omissoes.

Até ao termo do segundo tergo do prazo fixado para a apresentagdo da proposta, o 6rgao

competente para a decisdo de contratar:

a) Presta os esclarecimentos solicitados;

b) Pronuncia-se sobre os erros e as omissées identificados pela Entidade Convidada,
considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, ndo sejam por
ele expressamente aceites.

A prestagdo dos esclarecimentos e a pronuncia sobre os erros e omissées referidos no

numero anterior serdo notificados através da plataforma eletrénica utilizada para a

conducdo do procedimento, e ficardo disponiveis para consulta na sede da Entidade

Adjudicante.
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Artigo 6.2
Indicagdo do Preco Base
1. O preco maximo que a Entidade Adjudicante se dispGe a pagar pela execugao dos servicos

propostos é de 55.870,95€ (cinquenta e cinco mil oitocentos e setenta euros e trinta e
noventa e cinco céntimos), acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se aplicavel.
2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja

responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ao Contraente Publico.

PARTE II.

PROPOSTA

Artigo 7.2
Modo e Prazo de Apresentacao da Proposta
1. Nos termos do art. 622 n.2 1 do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentacdo da
proposta e dos documentos que a acompanham, devera ser realizada exclusivamente através

da plataforma eletrénica de contratacdo publica disponivel em www.acingov.pt, até as 12h00

(hora continental) do dia 22 de junho de 2022.

2. A proposta e respetivos documentos consideram-se apresentados no momento da sua
expedicao.
3. Nos termos do n.2 3 do artigo 470.2 do CCP, o prazo fixado para apresentacdo da

proposta é continuo, ndo se suspendendo nos Sabados, Domingos e Feriados.

Artigo 8.2
Conteudo da Proposta

1. A proposta deverd conter toda a informagdo solicitada no Caderno de Encargos,
nomeadamente:

a) Descrigdo dos servigos;

b) Percentagem de desconto (a apresentar com duas casas decimais, sem arredondamento)
que ira aplicar ao preco que lhe é praticado pelos operadores e/ou unidades hoteleiras,
para os servicos objeto do contrato, seguindo preferencialmente o seguinte formato de

apresentacao:
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i. Percentagem de desconto para Transporte aéreo, que ndo podera ser inferior
a2,99%;

ii. Percentagem de desconto para Alojamento, que ndao podera ser inferior a
2,99%;

iii. Percentagem de desconto para Outros servicos complementares (exceto

vistos) que ndo podera ser inferior a 2,99%

2. A proposta devera ser assinada pelo Concorrente ou por Representante com poderes para

o obrigar.
Artigo 9.2
Documentos que Integram a Proposta
1. A proposta deve incluir os seguintes elementos documentais, cuja apresentacdo é

obrigatéria:

a)

c)

Documento que, em funcdo do objeto do contrato a celebrar e dos aspetos da sua
execucdo submetidos a concorréncia pelo Caderno de Encargos, contenha os
atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente se dispde a contratar,

em cumprimento do disposto no artigo anterior do presente Convite;

Declaragdo do Concorrente de Aceitacdo do Conteudo do Caderno de Encargos,
elaborada em conformidade com o modelo constante no Anexo | ao presente
Convite, devidamente assinada pelo Concorrente ou por representante legalmente
autorizado (Modelo de declaragdo a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2
do Cédigo dos Contratos Publicos);

Certiddao do Registo Comercial ou o respetivo Codigo de Acesso a Certiddo

Permanente para a sua consulta online.

2. Os documentos que constituem a proposta serdao obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa.

Artigo 10.2

Propostas Variantes

N3ao sao admitidas propostas variantes.

Convite
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Artigo 11.2

Obrigacao de manutencao da proposta

Nos termos do artigo 65.2 do CCP, o prazo minimo da obrigacdo de manutencdo da proposta é

de sessenta e seis (66) dias, contados do termo do prazo fixado para a apresentacdao das

mesmas.

Convite

Artigo 12.2
Alterac¢do e/ou Retirada da Proposta
Até ao termo do prazo fixado para apresentacdo da proposta, o concorrente pode retirar
a mesma, bastando comunicar tal facto a entidade adjudicante.
O exercicio da faculdade prevista no numero anterior ndao prejudica o direito de

apresentacdo de nova proposta dentro daquele prazo.

PARTE III.

ANALISE DA PROPOSTA

Artigo 13.2

Esclarecimentos sobre os Documentos que integram a Proposta
Poderdo ser pedidos ao concorrente quaisquer esclarecimentos sobre a sua proposta que
sejam considerados necessarios para efeito da andlise da mesma.
Se existirem fundadas duvidas quanto a validade ou regularidade de qualquer
documento, por este se encontrar rasurado ou apresentar qualquer outra irregularidade,
podera ser solicitado ao Concorrente (ou ao seu representante legal, se aplicavel) que
apresente o original ou cdpia autenticada do mesmo.
Nos casos referidos nos numeros anteriores, os esclarecimentos e os documentos
deverado ser prestados pelo concorrente num prazo maximo de cinco dias.
Os esclarecimentos sobre a proposta prestados pelo concorrente e os documentos
referidos no n.2 2 fazem parte integrante da mesma, desde que nao contrariem os
elementos constantes dos documentos que as constituem, ndo alterem ou completem os

respetivos atributos, nem visem suprir omissdes que determinam a sua exclusao.
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Artigo 14.2
Andlise da Proposta

Serd excluida a proposta cuja analise revele alguma das causas de exclusdo legalmente previstas.

PARTE IV.

ADJUDICACAO

Artigo 15.2
Notificacao da Decisao de Adjudicagao

1. A decisdo de adjudicacdo devera ser notificada ao Concorrente até ao termo do prazo da
obrigacdo de manutencao da proposta, nos termos do disposto no n.2 1 do artigo 76.2 do
CCP.

2. Juntamente com a notificacdo da decisdo de adjudicacdo, o 6rgdao competente para a
decisdo de contratar envia ao adjudicatario a minuta do contrato e, simultaneamente,
notifica-o para no prazo maximo de 05 (cinco) dias apresentar os documentos de

habilitacdo solicitados no ponto seguinte.

Artigo 16.2
Documentos de Habilitagao
1. O Adjudicatério deve entregar, no prazo de 05 (cinco) dias a contar da data de notificacdo
da adjudicacgao:

a) Declaragdo emitida conforme o modelo constante no Anexo Il ao presente Convite
(Declaracdo para Habilitagdo);

b) Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas
alineas b), d), e) e h) do artigo 55.2 do CCP, nomeadamente, certiddes de registo
criminal do adjudicatario e de todos os titulares dos o¢rgdos sociais de
administracao, direcao ou geréncia, que se encontrem em efetividade de fungdes
e, declara¢gdes de ndo divida a Seguranga Social e as Finangas (ou respetivas
autorizagOes para consulta dos dados).

2. O Adjudicatdrio deve apresentar reprodugado dos documentos de habilitagcdo referidos no

numero anterior através da plataforma eletrdnica de contratacdo publica disponivel em
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www.acingov.pt, com exclusao de qualquer outro meio de transmissao eletrénica de

dados.

Quando os documentos a que se refere o n.2 1 se encontrem disponiveis na Internet, o
Adjudicatario pode, em substituicdo da apresentacdo da sua reproducdo, indicar a
Entidade Adjudicante o enderec¢o do sitio onde aqueles podem ser consultados, bem
como a informacgdo necessaria a essa consulta, desde que os referidos sitio e documentos
dele constantes estejam redigidos em lingua portuguesa.

No prazo de dois (2) dias deverd o Adjudicatario proceder a supressdo de irregularidade
detetadas nos documentos apresentados que possam levar a caducidade da adjudicacao
nos termos do disposto no artigo 86.2 do CCP.

O 6rgao competente para a decisdo de contratar pode sempre exigir ao Adjudicatario, em
prazo a fixar para o efeito, a apresentacdo dos originais de quaisquer documentos cuja
reproducdo tenha sido apresentada nos termos do disposto no n.2 1, em caso de duvida
fundamentada sobre o conteldo ou a autenticidade destes, sendo aplicdvel, com as
necessarias adaptacoes, o disposto no artigo 86.2 do CCP.

Em simultdneo com a apresentacdo dos documentos de habilitacdo, e em cumprimentos
da obrigacdo estatuida no artigo 5.2 do Regime Juridico do Beneficidrio Efetivo (RCBE),
aprovado pela Lei n.2 89/2017 de 21 de agosto, devera o adjudicatario apresentar
documento comprovativo de registo no RCBE ou, em alternativa, facultar a Entidade
Adjudicante o respetivo codigo de acesso.

A falta de apresentacdo do documento enunciado no nimero anterior, nos termos do
estatuido na alinea b), do n.2 1, do artigo 37.2 da Lei 89/2017, impede a celebragdo do
contrato objeto do presente procedimento.

O incumprimento da obrigagdo prevista no nimero 6 do presente artigo, determina, de
per si, a caducidade da adjudicagdo nos termos e para os efeitos previstos no artigo 87-A

do CCP.

Artigo 17.2

Idioma dos Documentos de Habilitagao

1. Todos os documentos de habilitacdo devem ser redigidos em lingua portuguesa.

Convite
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2. Quando, pela sua propria natureza ou origem, os documentos de habilitagdo estiverem
redigidos em lingua estrangeira, deve a entidade adjudicatéria fazé-los acompanhar de

traducdo devidamente legalizada.

Artigo 18.2
N3do Apresentacdo dos Documentos de Habilitagao
1. A adjudica¢do caduca se, por facto que lhe seja imputavel, a entidade adjudicataria ndo
apresentar os documentos de habilitacdo no prazo fixado no presente convite.
2. Quando as situagBes previstas no niumero anterior se verifiquem por facto que nao seja
imputavel a entidade adjudicatdria, serd concedido, em funcdo das razdes invocadas, um
prazo adicional para apresentacdo dos documentos em falta, sob pena de caducidade da

adjudicacao.

Artigo 19.2
Falsidade de Documentos e Declaragoes
Sem prejuizo da participacdo as entidades competentes para efeitos de procedimento criminal,
a falsificacdo de quaisquer documentos de habilitacio ou a prestacdo culposa de falsas
declara¢Oes determina a caducidade da adjudicacdo, sendo aplicavel o disposto no n.2 2 do

Artigo 18.2.

Artigo 20.2
Prestacdo de Caugao
Nos termos do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP, o adjudicatario encontra-se dispensado da prestagao

de caugao.

PARTE V.

CONTRATO
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Artigo 21.2
Minuta do Contrato
1. A minuta do contrato sera enviada para aceita¢do do Adjudicatario, juntamente com a

notificacdo da decisdo de adjudicacdo e considerar-se-a aceite por este quando haja
aceitacdo expressa ou quando ndo haja reclamacgdo nos dois (2) dias subsequentes a
respetiva notificacdo.

No prazo de dez (10) dias a contar da data de recec¢do da reclamacdo, o érgdo que aprovou
a minuta do contrato notifica o Adjudicatario da sua decisao, equivalendo o siléncio a sua

rejeicao.

Artigo 22.2
Celebragao do Contrato

A outorga do contrato deve ter lugar no prazo de trinta (30) dias contados da data da
aceitacdo da minuta ou da decisdo sobre a reclamacdo contra aquela.

O 6rgdo competente para a decisdo de contratar comunica ao prestador de servigos, com
a antecedéncia minima de cinco (5) dias, a data, hora e local em ocorrera a outorga do
contrato.

A adjudicacdo caduca se, por facto que |lhe seja imputavel, o prestador de servicos nao

comparecer no dia, hora e local fixados para a outorga do contrato.

PARTE VI.

DisPOSICOES FINAIS

Artigo 23.2

Despesas e Encargos do Concorrente

Constituem encargos do Concorrente as despesas inerentes a elabora¢do da proposta.

Convite
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Artigo 24.2
Legislacdo Aplicavel
Em tudo o que ndo esteja especialmente previsto no presente Convite aplica-se o regime
previsto no Codigo dos Contratos Publicos (Decreto-Lei n.2 18/2008 de 29 de janeiro) na sua

redacdo atual e demais legislacdo aplicavel.
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Anexo |
Modelo de declaragao
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do

n.2 3 do artigo 256.2-A, conforme aplicavel]

1-... (nome, numero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso,
do caderno de encargos do acordo-quadro aplicdvel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteddo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...

b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao
do referido contrato, ao disposto na legislacdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagoes
previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagao que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessdria
de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.
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6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
gue nao se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do
referido Cddigo.

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacao dos documentos
solicitados nos termos do niumero anterior, por motivo que |he seja imputdvel, determina a
caducidade da adjudica¢do que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenac¢do muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a
gual pode determinar a aplicacdo da sancdo acesséria de privacao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
gualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da

participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representada».

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracdo, nos
termos do disposto nas alineas b), c) e d) don.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2
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Anexo Il
Modelo de declaracao
[a que se refere a alinea a) do n? 1 do artigo 819]

1-...(nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (")... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario (a) no procedimento
de ... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de
honra, que a sua representada (?) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n2 1
do artigo 552 do Cédigo dos Contratos Publicos:

2 — O declarante junta em anexo [ou indica... como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (*) ndo se
encontra nas situacdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n? 1 do artigo 552 do Cddigo dos
Contratos Publicos.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacao de falsas declaragdes implica a
caducidade da adjudicacao e constitui contraordenacdao muito grave, nos termos do artigo 4562
do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sancdo acesséria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (°)].

(") Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.

(3) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua
representada».

(3) Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for o caso.

(*) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representada».

(®) Nos termos do disposto nos n2 4 e 5 do artigo 579.
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